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1 Změna sazby DPH 

Menu SYSTÉM> DANĚ v sobě soustřeďuje seznamy sazeb DPH a spotřebních daní. 
Najdete zde volby pro přípravu plánu, který provede automatickou změnu hodnoty 
sazby DPH a případně i převod konkrétních položek do jiné sazby DPH. 

1.1 Plán na změnu DPH 
Pokud dojde ke změně daňových zákonů a změní se sazba DPH, je třeba danou změnu 
promítnout do ceníku. Změnou může být změna hodnoty sazby nebo zrušení sazby, a 
také přesun mezi sazbami. 

Změnu provede automaticky systém na základě tzv. plánu na změnu DPH. Tento plán 
může na ČS nadefinovat uživatel, servisní technik, nebo je na ČS zaslán (např. z nadřízené 
centrály).  

Protože při této akci dochází ke změně hodnoty DPH, je třeba mít dokončené všechny 
akce, kde se s DPH nějakým způsobem pracuje. Při změně je třeba mít uzavřené směny 
na POS, zadané a aktivované příjemky, kde je zboží s původní hodnotou DPH, aktivované 
přeceňovací reglety, korektury. 

Proto se plán definuje do budoucnosti a akce proběhne nejdříve 25 hod. po provedení 
„Aktivace“. Po tuto dobu je možné plán „Deaktivovat“ a změny neproběhnou. 

Volba v menu SYSTÉM> DANĚ> PLÁNY NA ZMĚNU DPH otevře přehled plánů a přístup 
k podrobnostem nastavení. Volba se dělí na čtyři záložky:  

 

Tabulka 1-1: Popis informací na jednotlivých záložkách plánu změny DPH 

Záložka Přehled Popis 

Přehled Seznam plánů Základní informace k plánu změny. 

Seznam DPH skupin Seznam DPH sazeb s informací, co se bude 
měnit. 

Detail Seznam DPH skupin Seznam DPH skupin, jejich původní a nové 
nastavení. 

POS zprávy Seznam jednotlivých zpráv s datem a časem, 
jak se budou obsluze na pokladně zobrazovat. 
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Záložka Přehled Popis 

Přesun Seznam přesunů 
mezi DPH skupinami 

Seznam zboží nebo celých skupin, které je 
třeba přesunout do jiné sazby DPH. 

Přecenění Seznam zboží a 
skupin pro přecenění 

Seznam zboží a skupin, u kterých proběhne 
po změně sazby DPH také přecenění. 

 

 

Obrázek 1-1: Přehled zadaných a aktivovaných plánů na změnu DPH 

 

Informace v jednotlivých seznamech si můžete zkontrolovat a případné nejasnosti 
konzultovat se servisním pracovníkem. 
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1.2 Založení a nastavení plánu 
V rámci automatické změny DPH máte k dispozici funkci pro samotnou změnu sazby 
u vybraných produktů, funkci pro přesun zboží/skupin mezi sazbami DPH a funkci na 
změnu prodejní ceny. Změna prodejní ceny se netýká PHM produktů, pro ty je třeba 
vytvořit standardní přeceňovací regletu. 

UPOZORNĚNÍ: V okamžiku, kdy v systému probíhá změna DPH: 
1) musí být v Back Office zpracované a aktivované všechny pohyby uvedeného zboží 
(příjem, korekce atd.). 
2) Na všech pokladnách musí být uzavřeny směny. (Pokyny, které budou obsluhu řídit, 
můžete zadat v rámci plánu (viz POS zprávy). 

• V Back Office přejděte na volbu SYSTÉM> DANĚ> Plány na změnu DPH. Otevře se 
okno Plány na změnu DPH – Přehled. 

• Tlačítkem Přidat  založíte nový „plán“. (V případě, že je tlačítko neaktivní, máte 
v přehledu rozpracovaný plán. Pokud není aktuální, zrušte ho.) 

• Otevře se formulář Plány na změnu DPH – Detail. Nejprve vyplňte „hlavičku“ 
plánu: 

o Plánováno na = 01. 01. 2024 a 00:00.  
o Popis = zadejte pojmenování změny (např. „Legislativní změna 2024“).  

• Klepněte na tlačítko Uložit . 

• Dále je v detailu plánu podokno Seznam DPH skupin, kde jsou uvedené jednotlivé 
sazby DPH (A, B, C, D).  

o Ve sloupci Akce nastavujete, co se bude se sazbou dělat (beze změny/ 
Změna sazby/ Zrušit DPH)  

▪ Když vyberete ve sloupci Akce = Změna sazby, do sloupce Nová 
sazba zadáváte novou hodnotu sazby. (př. snížená sazba 15 % 
přechází na hodnotu 12 %.) 

▪ Když vyberete ve sloupci Akce = Zrušit DPH, znamená to, že daná 
sazba přestává platit. Zobrazí se informační okno: „Zvolili jste 
zrušení DPH sazby, na záložce Přesun vyberte prosím DPH sazbu, do 
které bude přesunuto zboží se zrušenou DPH sazbou.“ (Program při 
zrušení sazby DPH na záložce Přesun předvyplní seznam.) 

• Pokud chcete v souvislosti s touto změnou připravit také upozornění, která se 
budou zobrazovat obsluze na pokladně, přejděte do podokna POS zprávy.  

• Tlačítkem Přidat  založíte novou zprávu. V zobrazeném dialogu se nabízí: 
o Datum a čas – jde o okamžik, kdy se zpráva na pokladně zobrazí. 

Automaticky se přednastaví hodnota -10 min. do změny. Čas zprávy 
upravte dle potřeby. 

o Do pole Zpráva napište text, který se má na POS zobrazit (např. „Pokladní 
směnu v pátek 31. 12. 2023 uzavřete ve 23:50“). 

o Klepněte na Uložit .  

• Zprávy můžete upravovat pomocí tlačítka Upravit . 
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Obrázek 1-2: Detail plánu na změnu DPH 
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1.2.1 Seznam položek pro přesun do jiné sazby DPH 

Přejděte na záložku Přesun  

• Pomocí tlačítek Přidat  zboží  nebo Přidat  skupinu zboží  přidejte z ceníku 
položky, kterých se na vaší ČS tato změna týká.  

o Pokud jste na záložce Detail nastavili u některé sazby Akci – Zrušit DPH, 
v tomto přehledu se automaticky přidal řádek 0 – Zaokrouhlení = všechny 
skupiny ceníku. Ve sloupci Původní sazba je nastavena sazba rušené 
hladiny DPH. Do sloupce Nová sazba musíte vybrat sazbu DPH, kam se má 
zboží převést.  

• U vložené položky se ve sloupci Původní sazba automaticky zobrazí aktuální sazba 
DPH.  

• Ve sloupci Nová sazba vyberte z rolovací nabídky sazbu, kam chcete položku 
přeřadit. 

Příklad na obrázku níže: 

# 1   Sazba DPH 10 % je ukončena. Systém automaticky vložil řádek „0 – Zaokrouhlení“ = 
všechny supiny v ceníku. Sloupec Původní sazba = 10 %, ve sloupci Nová sazba vyberte 
12 % (původní hladina 15 %). Při automatické změně sazby bude veškeré zboží, které má 
sazbu 10 % převedeno do sazby 12 %. 

# 2   Nápoje jsou v rámci legislativní změny přeřazeny do sazby 21 %. Tlačítkem Přidat 
skupinu zboží Je vložena skupina „Nealkoholické nápoje“. Ve sloupci Původní sazba 
nastavíte 15 % (současný stav). Do sloupce Nová sazba nastavíte 21 %.  

 

 

Obrázek 1-3: Detail plánu na přesun skladových položek mezi sazbami DPH 
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1.2.2 Změna prodejní ceny dle změny sazby DPH 

Přejděte na záložku Přecenění. Zde je možné nastavit přecenění, které zvýší/sníží 
prodejní cenu o rozdíl mezi původní a novou sazbou DPH. 

Pozn. „Přecenění se nevztahuje na PHM!“ znamená, že tuto funkci můžete použít pouze 
pro položky, které se neprodávají online přes výdejní stojan. Pro produkty, které se 
prodávají přes výdejní stojan, použijte standardní volbou POHONNÉ HMOTY > 
Přeceňovací regleta PHM. 

 

Tlačítkem Přidat  zboží  nebo Přidat  skupinu zboží  přidejte z ceníku položky, které se 
ve chvíli změny DPH mají automaticky přecenit.  

 

Obrázek 1-4: Detail změny prodejní ceny u suchého zboží 
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1.3 Aktivace plánu 
Když je vše nastavené, přesuňte se na záložku Přehled a klepněte na tlačítko Aktivovat! , 
tím aktivujete automat, který provede změnu dle nastavení. Bez aktivace systém žádné 
změny neprovede! 

• Ve sloupci Plánováno na vidíte datum a čas, kdy systém spustí automatickou 
změnu. 

• Ve sloupci S je ikona hodin. To znamená, že změna je aktivovaná a systém čeká 
na čas spuštění. 

• Ikona  ve sloupci C znamená centrálou zaslaný plán. 

• Zatržítka ve sloupcích Přesun a Přecenění informují, které funkce jste v rámci 
plánu nastavili.  

UPOZORNĚNÍ: Vytvořený „plán změny“ musíte aktivovat nejpozději 25 hodin před 
nastaveným datem/časem změny, jinak neproběhne. 

 

Obrázek 1-5: Přehled jednotlivých plánů na změnu DPH 
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