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Vymeéna pokladnich
certifikatu pro evidenci trzeb

Blizi se obdobi, kdy muze koncit platnost nékterych pokladnich certifikatl, které pouZivate pro evidenci
trzeb. Vydané pokladni certifikdty maji platnost 3 roky. Pokud jste si tedy naptiklad zfizovali pokladni
certifikdt v poslednim ctvrtleti roku 2016, bude jeho platnost koncit v poslednim ctvrtleti 2019 apod.
Po vyprseni platnosti certifikditu nebude systém evidence trZeb prijimat datové zpravy podepsané neplatnym
certifikatem. Pokud si tedy pokladni certifikat ve svém pokladnim zatizeni nevyménite v¢as za novy, nebudou po
vyprseni platnosti certifikatu Vase trzby zaevidovany.

Veskeré Cinnosti spojené s pokladnim certifikdtem se provadi ve webové aplikaci Elektronickad evidence trzeb na
Dariovém portale (www.daneelektronicky.cz).

> Nepamatujete si, kdy probéhlo generovani Vaseho pokladniho certifikatu a chcete zjistit, zda se Vas tato
situace tyka?
Ovérte si dobu platnosti Vaseho pokladniho certifikatu.

> Zjistili jste, Ze se skutecné blizi konec platnosti Vaseho pokladniho certifikatu?
Vygenerujte si novy pokladni certifikat.

> Vygenerovali jste si novy certifikat a zajima Vas, co udélat s plvodnim certifikatem?
Nahradte ve Vasem pokladnim zafizeni pavodni pokladni certifikdt novym certifikdtem. Poté je vhodné pavodni,
nepouzivany pokladni certifikat, zneplatnit.

> Chcete si zkontrolovat, zda jsou Vase trzby evidovany nové vygenerovanym pokladnim certifikditem?
Zkontrolujte, zda je sériové Cislo pokladniho certifikdtu uvedené v detailnim vypisu trZzeb shodné se sériovym
Cislem noveé vygenerovaného pokladniho certifikatu.

> Chcete dostavat upozornéni formou e-mailu v pripadé bliZiciho se konce platnosti Vaseho pokladniho certifika-
tu?
Nastavte si e-mailovou adresu pro zasildni upozornéni.

> NemdUZete se pfihlasit do webové aplikace EET, abyste mohli podniknout vySe uvedené kroky?
PoZadejte o nové heslo nebo o nové autentizac¢ni Udaje.

> Zajima Vas, jak ziskat detailni vypis trzeb?
O detailni vypis trzeb pozadejte ve webové aplikaci Elektronicka evidence trzeb.

Vice podrobnosti k témto otazkdm v souvislosti s platnosti pokladnich certifikatl naleznete na nasledujicich
strankach.

Zaroven si Vas dovolujeme upozornit na to, Ze tento material se tyka zejména obecnych krok( provadénych ve
webové aplikaci Elektronicka evidence trieb. S dotazem, jak nainstalovat pokladni certifikdt do konkrétniho
pokladniho zafizeni, je tfeba se obratit pfimo na dodavatele Vaseho pokladniho zafizeni. Pfipadné mohou byt tyto
informace uvedeny v ndvodu k pokladnimu zaftizeni.

V pripadé problém( pfi generovani pokladnich certifikatd ve webové aplikaci Elektronickd evidence trzeb, resp.
v pfipadé jinych problému spojenych s pokladnimi certifikaty, se mlZete obratit na technickou podporu aplikaci
Danového portalu na e-mailové adrese epodpora@fs.mfcr.cz.



http://www.daneelektronicky.cz
mailto:epodpora@fs.mfcr.cz
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Jak overit dobu platnosti
pokladniho certifikatu?

Po ptihlddeni do webové aplikace Elektronickd evidence trieb zvolte v menu odkaz CERTIFIKATY. V hornim
menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Na zobrazené strance jsou uvedeny informace o vydanych
certifikatech. Udaj o platnosti pokladniho certifikatu, resp. datum ukonéeni platnosti (expirace) pokladniho certifikatu,
naleznete ve sloupci Datum expirace.

Pokud se blizi datum ukonceni platnosti pokladniho certifikatu (napf. mésic a méné do ukonceni platnosti), je vhodné
vygenerovat certifikat novy a stary certifikat nasledné zneplatnit. V pfipadé, Ze mate nastaven e-mail pro upozornéni,
budete upozornéni na bliZici se konec platnosti pokladniho certifikatu/pokladnich certifikatd.

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATU CA INFO NAPOVEDA

(+]

Seznam zadosti a certifikatl v

Sériové Cislo  Datum vytvofeni a  VytvofFil Zneplatnén Poznamka

2345678901 15.2.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17
3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2
4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22 provoz 1

Na strance je zobrazen jeden nebo vice pokladnich certifikatl, v zavislosti na tom, o kolik certifikatl jste Zadali.
Kazdému certifikatu odpovida jeden radek tabulky, ve které mlzete nalézt blizsi informace.

Tabulka obsahuje:

> Sériové Cislo — systémem automaticky pfifazené Cislo pokladniho certifikatu
> Datum vytvoreni — datum, kdy byl certifikat vytvoren
> Vytvoril — ndzev uZivatele, ktery Zadal o vydani konkrétniho pokladniho certifikatu

> Datum expirace — datum, do kdy je pokladni certifikat platny (pokladni certifikdt po konci platnosti nelze pouzi-
vat pro evidenci trzeb)

> Zneplatnén — datum, kdy byl uzZivatelem pokladni certifikat zneplatnén (zneplatnény certifikat nelze dale pouzivat
pro evidenci trzeb)

> Poznamka — nepovinné vyplnéna poznamka, ktera Vam umozni snadnéji se orientovat ve vydanych pokladnich
certifikdtech
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Jak vygenerovat novy pokladni certifikat?

Po ptihladeni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz CERTIFIKATY. V hornim menu
zvolte odkaz NOVY CERTIFIKAT. Na zobrazené strance si mdzZete vygenerovat novy pokladni certifikit. Generovani

certifikatu se sklada z nékolika na sebe navazujicich krokd:

1. Kliknutim na odkaz VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI
vytvorite Zadost o certifikdt v prohlizeci, popt. mlzete
nahrat jiz pripraveny soubor s Zadosti o certifikat.

Viozte heslo pro soukromy kli¢

2. V prvnim kroku generovdni pokladniho certifikatu
v prohlizeci zvolte a vlozte heslo pro soukromy kli¢
certifikatu. Nasledné kliknéte na tlacitko Potvrdit.
Heslo si dobfe zapamatujte, budete jej potifebovat
v ndsledujicich krocich a pri instalaci certifikdatu do
pokladniho zafizeni.

Podani zadosti

Vieite nepovinnou poznamku k Zadosti

Provozovna 3

[ | e |

3. Zadost odeslete kliknutim na tla¢itko Odeslat Zadost.
Pred odeslanim Zddosti muZete vloZit nepovinnou
pozndmku, kterd slouzi k oznaceni pokladniho
certifikatu. Tento krok muZe byt uZitecny pro Vasi
snadnéjsi prdci s pokladnimi certifikdty.

Zadost o certifikat ID

Shost pociien 2
Certifikat
Stav  Platng
Sidriowé tisto

Datum vydénl A ia e v

Datum expirace

Pornsmha

4. Kliknutim na tlacitko Vytvofit exportni soubor

vytvorite exportni soubor ke stazeni.

Vloite heslo pro soukromy klig

Vioite heslo

. VloZzte heslo pro soukromy kli¢ certifikatu, které jste

zadavali v kroku &islo 2. a kliknéte na tlacitko Potvrdit.

Export do PKCS12

Stahnout exportni soubor

.V poslednim kroku je tfeba exportni soubor stdhnout.

Kliknéte na tlacitko Stahnout exportni soubor
(pFipona .p12).

Vyzvu internetového prohlizece k uloZeni exportniho
souboru potvrdte kliknutim na tlacitko Ulozit.

Upozorriujeme, Ze nové vyexportovany pokladni certifikdt je tfeba nahrdt do pokladniho zarizeni. S dotazem, jak
nainstalovat pokladni certifikdt do konkrétniho pokladniho zarizeni, je tfeba se obrdtit na dodavatele Vaseho
pokladniho zarizeni, pripadné mizZe byt popis instalace certifikdtu uveden v ndvodu k pokladnimu zarizeni.
K instalaci do pokladniho zafizeni budete potFebovat exportni soubor (pfipona .p12) a heslo pro soukromy kli¢

certifikatu.
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Jak zneplatnit pokladni certifikat?

Po piihlaSeni do webové aplikace Elektronickd evidence trieb zvolte v menu odkaz CERTIFIKATY.
V hornim menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Kliknéte na sériové ¢islo pokladniho certifikatu, ktery
planujete zneplatnit.

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATU CA INFO NAPOVEDA

o

Seznam zadosti a certifikati v

Sériove cislo Datum vytvoreni «  Vytvoril Datum expirace Zneplatnén Poznamka
1234567890 2.10.2019 11:37 A1234567 2.10.2022 11:37 Provozovna 3
2345678901 15.9.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17

3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2

4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22 provoz 1

Po kliknuti na sériové Cislo pokladniho certifikatu je zobrazena stranka s detailnimi informacemi. Zneplatnéni

pokladniho certifikatu provedete kliknutim na tlacitko Zneplatnit.

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATO

Zadost o certifikat

Zadost podana 11.10.2016 uZivatelem A1234567

Certifikat
Stav + Platny
Sériové tislo 4567890123
Datum vydani 11.10.2016 17:22
Datum expirace 11.10.2019 17:22

Poznamka pravoz1

Vytvorit exportni soubor | Zneplatnit |

> Upozorriujeme, Ze kliknutim na tlacitko Zneplatnit, dojde k okamzitému zneplatnéni pokladniho certifikdtu.
Zneplatnéni pokladniho certifikdtu je nevratné. Zneplatnény pokladni certifikdt neni mozné pouZit pro evidenci
trZzeb. Zneplatnéni pokladniho certifikatu tedy provddéjte aZ v pripadé, kdy mdte jiz vygenerovany a v pokladnim
zarizeni/pokladnich zafizenich nainstalovany novy pokladni certifikdt.

> Ddle upozorriujeme, Ze pokud u pokladniho certifikdtu jiZz vyprsela platnost, neni nutné jej zneplatnit. Tento
pokladni certifikat byl zneplatnén automaticky.
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Jak zkontrolovat, zda jsou Vase trzby
evidovany nové vygenerovanym
pokladnim certifikatem?

Kontrolu toho, zda evidence trieb probihd pomoci nové vygenerovaného certifikdtu, provedete
porovnanim sériového cisla nového pokladniho certifikdtu, které je uvedeno v Seznamu Zadosti
a certifikatti ve webové aplikaci Elektronickd evidence trzeb oproti sériovému Cislu pokladniho certifikatu
v detailnim vypisu trZeb.

Po prihlaeni do webové aplikace Elektronickd evidence trieb zvolte v menu odkaz CERTIFIKATY.
V hornim menu zvolte odkaz SEZNAM CERTIFIKATU. Sériové ¢&islo certifikatu je uvedeno v tabulce Seznam
zadosti a certifikatl ve sloupci Sériové Cislo.

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATU CA INFO NAPOVEDA

Seznam zadosti a certifikatt v

Sérioveé cislo Datum vytvoreni a  Vytvoril Datum expirace Zneplatnén Poznamka
2.10.2019 11:37 A1234567 2.10.2022 11:37 Provozovna 3

2345678901 15.9.2018 11:17 C1234567 15.9.2021 11:17

3456789012 27.3.2017 22:13 B1234567 27.3.2020 22:13 provozovna 2

4567890123 11.10.2016 17:22 A1234567 11.10.2019 17:22  2.10.2019 15:49 provoz 1

V detailnim vypisu trZzeb je sériové Cislo uvedené ve sloupci cert_sernum.

arvni_ dic_popl dic_id_provoz id_pokl  porad_cis dat_trzby celk zak zak danzak danzak dan ces pou pou pov uro cerjrezim - bkp dat_prij fik S:_[-‘E__:;;rl-l_@ dic_cert duplicita  dat_zap_trzby
1 (212345678390 11 Provorov 132 pRnsRanee 1 daf9abbh- srsrreRmEE 97510521 1234567890 CF1234567890 O mumeimrarn
1 CZ1234567890 11 Provozov 131 RRARNRRERRERNS 1 aal94be6 iRMRIRNIIEE becR5066 1234567890 (71234567890 O By
1 CZ1234567890 11 Provorov 130 mrapmeenar 1 3401bbd2 sresssrsmmney 3a9bfel7- 1234567890 CZ1234567890 O s
1 CZ1234567890 11 Provozov 125 REEHNRRARRERNY 1 3501bbd2 HRuERiRNREN 58494740 1234567890 (71234567890 O HuRsimsiarey
1 CZ1234567890 11 Provozov 118 mROpmuRin 1 ScalS2ch- #esrpiRmRmE d09224c3 1234567890 (21234567890 O BBy
1 CZ12345678%0 11 Provozov 127 REBHNRRRRRERNY 1 Sbi152cS- HAufRinmEEN 262aecTd: 1234567890 C71234567890 O MU
1 CZ1234567890 11 Provozov 126 RufssRiRR 1 9ed152c5 HRERHERNERNEE DB6eB9ed 1234567890 (71234567890 s ]
1 CZ1234567890 11 Provorov 125 RERERERHRRERNYT 1 43d152¢5 mamiminiinan chlc9ibe- 1234567890 C71234567890 O HURMRaianag

Pokud ma sériové Cislo certifikatu v detailnim vypisu trzeb a sériové Cislo nového pokladniho certifikatu
ve webové aplikaci Elektronickd evidence trzeb stejnou hodnotu, evidence trzeb probihd pomoci nové
vygenerovaného pokladniho certifikdtu. Pokud se obé hodnoty neshoduji, zkontrolujte, zda mate
v pokladnim zafizeni novy pokladni certifikat spravné nainstalovany, pfip. se obratte na svého dodavatele
pokladniho zatizeni.
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Jak zadat e-mail pro zasilani upozornéni
na blizici se konec platnosti (expiraci)
pokladniho certifikatu?

Po ptihlaseni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb zvolte v menu odkaz CERTIFIKATY. Na strance
UVOD jsou zobrazeny informace o pfihlaseném uZivateli.

Pokud uvedete do pole E-mail pro upozornéni Vas kontaktni e-mail, budete upozornéni na blizici se konec
platnosti pokladniho certifikatu/pokladnich certifikatd.

NOVY CERTIFIKAT SEZNAM CERTIFIKATU

Informace o prihlaseném uzivateli

DIC CZ1234567890
Uzivatelské jméno A1234567
Email pro upozornéni adresa neni nastaven

> Upozoriiujeme: zadany kontaktni e-mail peclivé zkontrolujte.




=trzby

Jak se prihlasit do webové aplikace
Elektronicka evidence trzeb?

Prihlaseni do webové aplikace Elektronickd evidence trzeb, dostupné na Danovém portale, probiha pomoci
Autentizacnich udajl, tedy Nazvu uzivatele (ve tvaru ,A" ,B ,C“ ,D“ nebo ,E“ a ,cislo”, napt. A1234567, B1234567

apod.) a hesla. Kliknutim na tlacitko P¥ihlasit dojde k prihlaseni do webové aplikace EET.

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Nazev uzivatele A1234567

Heslo se0cccoee

i 2 g

\( ‘ '&a 2 \ Prehrat kod
Opiste kéd z obrazku

40477

NemuZete se pfihlasit? Zapomnéli jste heslo? PoZadejte o zménu hesla.

Nedafii se vam pfrihlasit?
> Zapomnéli jste heslo a mate k dispozici Nazev uzivatele?

> Pokud byl k danému Nazvu uZivatele pfifazen e-mail, pak Ize pozadat o zménu hesla pro prihlaseni.
> Pokud nebyl k danému Nazvu uZivatele ptifazen e-mail, pak bude nutné poZadat o nové Autentiza¢ni Udaje.

> Nemate k dispozici Ndzev uZivatele, a nedafi se Vam jej dohledat?
>V tom ptipadé bude nutné pozadat o nové Autentizacni Udaje.

O nové Autentizaéni Udaje Ize pozadat jednim z nasledujicich zptisob:

> Elektronicky na strankach Dariového portdlu pomoci formulaife Zadost o autentizaéni Udaje, ktery je tfeba
podepsat prihlasovacimi Udaji do Datové schranky (ovéfenou identitou podatele). Autentiza¢ni Udaje budou
zaslany do této datové schranky, a to bez zbytecného odkladu.

> Osobné (ustné do protokolu), na kterémkoliv Gzemnim pracovisti Finanéniho Ufadu. Zde Zadatel ziska
autentizac¢ni udaje okamzité.
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Jak pozadat o zmeénu hesla pro pristup
do webové aplikace Elektronicka
evidence trzeb?

Pokud mate ve webové aplikaci Elektronicka evidence trzeb zadan e-mail pro obnovu hesla, mizZete pozadat
0 zménu hesla. V opac¢ném pfipadé bude nutné pozddat o nové autentizacni Udaje. Pro zadani poZzadavku na
zménu hesla vstupte na prihlasovaci stranku webové aplikace Elektronicka evidence trzeb na Danovém portdle
(www.daneelektronicky.cz). Zména hesla se sklada z nékolika na sebe navazujicich kroku:

URL adresu (odkaz) dojde v internetovém prohlizeci k otevre-

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET L, . N . . [ v
ni stranky, kde bude tfeba opétovné vyplnit pole Nazev uzi-

_ — vatele a DIC poplatnika. Poté kliknéte na tlacitko Pokracovat.
(] - > £ -4
PR . Nastaveni nového hesla

Opitite kéd z obrazku

Piihldsit midete so pfinkisi? Zapomndli fste hesio? Paidaiio o amdnu b

Pozadavek na obnovu hesla

1. Kliknéte na odkaz: Nemuzete se pFihlasit? Zadejte prosim Vase nové heslo.
Zapomnéli jste heslo? PoZadejte o zménu hesla.
Nazev uzivatele * A1234567

DIC/Cislo poplatnika * 1234567890

Nové heslo * eecccsncee

PrihlaSeni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Zapomenuté hesio

Zopakovanihesla® eeeesesese
Nazev uZivatele A1234567

DIE/Cislo poplatnika 1234567890

A A

& - ‘ i M’
& fg = Nastavit nové heslo

T AN ST prehiatked
Opiste kéd = obrésky
99020

Zpit na piibissent 4. Nasledné dvakrat zadejte nové heslo a kliknéte na tlacitko
Nastavit nové heslo.

V pripadé, Ze mdte nastavenu autentizaci pomoci SMS,
2. Na nové zobrazené strance vyplnte pole Nazev uzivatele budete vyzvdni k zaddni ovéfovaciho kédu.
a DIC poplatnika, poté kliknéte na ikonu Zaslat e-mail pro
zménu hesla.

* Povinné udaje

Nastaveni nového hesla

Nastaveni nOVéhO hesla Pozadavek na obnovu hesla

MNazev utivalele * A1234567

Pozadavek na obnovu hesla DIE/Gislo poplatnika * 1234567890

Pro nastaveni nového prosim zadajete nazev uZivatele a DIC/Cisle poplatnika.
Heslo nastaveno, Nynl miZete pfejit na pfihlaSenl.

Nazevuzivatele*  A1234567

DIC/Cislo poplatnika * 1234567890
* Povinné Gdaje
5. Na zavér budete informovani o Uspésném nastaveni
nového hesla. Kliknéte na ikonu Navrat na tvodni stranu
a budete presmérovani zpét na prihlaSovaci stranku
3. Na pfislusnou e-mailovou adresu, kterou mate zadanu webové aplikace Elektronickd evidence trieb. Nyni se
ve webové aplikaci Elektronickd evidence trzeb, bude muZete prihlasit pomoci nové nastaveného hesla.
zaslan e-mail obsahujici URL adresu (odkaz). Po kliknuti na



http://www.daneelektronicky.cz
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Jak pozadat o detailni vypis trzeb?

Po pfihladeni do webové aplikace Elektronicka evidence trieb zvolte v menu odkaz TRZBY. Kliknéte na tladitko
+ Nova Zadost.

Dafovy portal » Sluzby EET » Evidence trfeb » TrZby

Zadosti o detailni udaje o trzbach

DIC: CZ222222221, Test EET Test EET

Na nové zobrazené strance je moZné zadat vybérové podminky pro vytvoreni detailniho vypisu:

> Za obdobi (od - do) — rozsah obdobi pro trzby obsaZzené v detailnim vypisu trzeb

> Typ evidovani trzeb — moznost vybéru vlastnich trzeb nebo trzeb za povérujici poplatniky

> E-mail pro upozornéni — pokud je e-mail vyplnén, jste v momenté zhotoveni detailniho vypisu trzeb na tuto
skutecnost upozornéni (doporucujeme vyplnit)

> Zahlavi tabulky — bude obsahovat popis jednotlivych poloZek (doporucujeme zadat vzdy)

Po vyplnéni vybérovych podminek kliknéte na tlacitko Vytvofrit Zadost.

Daniovy portal » Slufby EET » Evidence trieb » Triby

Vytvoreni zadosti o detailni idaje o trzbach &

DIC: CZ222222221, Test EET Test EET

Za obdobi {od - do) * 2.10.2019 ¢ ... -7.10.2019) ..
Typ evidovani trZeb * = Viastni triby
Triby evidované za povéfujici poplatniky | Véechna DIC
E-mail pro upozoméni
Zahlavi tabulky * * Ano © Ne
* Povinne Gdaje

Uytvorit #adosty  Storno

Po vytvofeni bude detailni vypis trzeb dostupny na strance TRZBY. Pro uloZeni detailniho vypisu trzeb, ve formatu
ZIP, kliknéte na pfislusny fadek v tabulce.

ID Zadosti Zadost vytvofena | Zadost vytvofil Udaje za obdobi E-mailové upozornéni  Stav pripravy  Pfistupné do Zaznamu trZzeb

87684321 @ 8.10.2019 7:49 A1234567 2.10.2019-7.10.2019 Ano Data pfipravena 8.11.2019_’8’>

Ndsledné je zobrazen detail Zadosti, ve spodni ¢asti stranky kliknéte na tlacitko Stahnout a ulozit.

@hnout a@

Obsahem detailniho vypisu trzeb jsou veskeré datové zpravy s evidovanou trzbou daného poplatnika, které byly

prijaty Financni spravou. Z detailniho vypisu je tak mozné zjistit, jaké konkrétni trzby byly evidovany, co je jejich

obsahem a ktery pokladni certifikat k tomu byl pouzit.

> Upozorriujeme, Ze priprava souboru s detailnimi udaji se provddi obvykle jednou za den, v nékterych pripadech
(napr. velky pocet obsaZenych trZeb) vsak miZe priprava souboru trvat i nékolik dnd.




	_Jak_zkontrolovat_dobu
	_Jak_zažádat_o
	_Jak_zažádat_o_1
	_Jak_vygenerovat_nový
	_Jak_zneplatnit_pokladní

